
Guide til 
administrasjonsgrensesnittet 
på standard.no



Brukeradministrasjon - navigering
• Klikk på navnet 

ditt -> Konto -> 
Administrer 
brukere



Brukeradministrasjon - navigering
• Du registrer 

en ny bruker 
ved å klikke 
«registrer 
bruker

• Du kan 
eksportere en 
excel fil med 
brukerne via 
knappen 
«Eksporter 
brukere» 



Brukeradministrasjon - navigering
• Du kan her huke av 

for flere brukere 
samtidig. Dette gjør 
at du kan gi flere 
tilgang eller fjerne 
tilgangen til flere 
samtidig

• Du kan også fjerne 
flere brukere 
samtidig fra firma.



Brukeradministrasjon - navigering
• Via de 3 markerte 

knappene velger 
du brukerrolle, gi 
tilgang til 
abonnement og 
fjerne fra 
abonnement



Brukeradministrasjon – valg av brukerrolle
• Når du velger brukerrolle 

får du en pop up meny. 
Her velger du hvilken 
type rolle og tilgang 
brukeren skal ha. Trykk 
deretter OK.



Brukeradministrasjon - abonnementtilgang
• Via knappen «legg 

til i abonnement» 
får du en pop up 
meny hvor du 
velger hvilke 
abonnement 
brukere skal ha 
tilgang til.
Du kan velge flere. 
Avslutt med OK



Brukeradministrasjon – fjerning av tilgang
• Via knappen 

«Fjern fra 
abonnement» får 
du en pop up 
meny hvor du kan 
velge de 
abonnementet du 
vil fjerne 
brukerens tilgang 
fra. Du kan 
markere flere.
Avslutt med OK



Brukeradministrasjon – sletting av bruker
• Via knappen «slett 

fra firma» kan du 
fjerne brukere helt 
fra listen. For 
eksempel om noen 
har sluttet i firma.
Disse brukerne kan 
ikke  legges til igjen 
med samme mail. 
Da må dere 
kontakte support.



Brukeradministrasjon - filtrering
• Du kan filtrere på 

roller og 
abonnementstilgan
g. Trykk på «filtrer» 
knappen og velg de 
kriteriene du 
ønsker.
Du kan også 
tømme filter via 
«tøm filter»



Brukeradministrasjon - søkefelt
• Du kan også 

bruker søkefeltet 
for å finne 
brukere. 
Du kan søke på 
forskjellige 
kriterie, for eks. 
email



Brukeradministrasjon - sortering
• Du kan sortere på 

ulike kriterier øverst i 
brukertabellen.
For eksempel på dato 
de ble opprettet.



Abonnementsoversikt
• I 

abonnementsoversikt
en kan du nå se enkel 
informasjon om hver 
av abonnementene 
deres.
Du kan også se en 
oversikt over 
produktene via «se 
produkter» knappen



Bruksstatistikk
• Via fanen 

«bruksstatistikk» kan 
du se generell 
statistikk over bruken 
av standarder.
Du kan sortere på 
dato via start og 
sluttdato.
Du kan også laste 
ned en excelrapport
via «last ned rapport»
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